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Predmet nabave: Najam tehničke opreme  
(audio, video, rasvjeta, scenografija i režija) i montaža i demontaža za  

manifestaciju „DANI HRVATSKOG TURIZMA 2024“ 
21. - 22. studenog 2024. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

U Zagrebu, listopad 2024. 



OPĆI PODACI O NARUČITELJU 

Podaci o Naručitelju 
Hrvatska turistička zajednica 
Iblerov trg 10/IV., p.p. 251, 10000 Zagreb 
Internetska adresa: www.croatia.hr 
OIB: 72501368180 
(u daljnjem tekstu: Naručitelj) 

 

Organizacijska jedinica zadužen za komunikaciju s Ponuditeljima: 
Odjel za podršku prodaji i distribuciji  
 
Način komunikacije i kontakt podaci:  
Sva komunikacija prije predaje ponude, a vezana uz predmet nabave, obavlja se isključivo 
pisanim putem na e-mail adresu: postupci.nabave@htz.hr, a najkasnije tri dana prije isteka 
roka za dostavu ponuda. 
 

 
1. OPIS PREDMETA NABAVE 
Najam tehničke opreme (audio, video, rasvjeta, scenografija i režija), montaža i demontaža za 
Dane hrvatskog turizma koji će se održati u Opatiji u terminu od 21. i 22. studenog 2024. 
godine. Predmet nabave podijeljen je u dvije grupe kako slijedi: 
 

▪ Grupa 1. Tehnika i tehnička podrška u Kristalnoj dvorani u hotelu Kvarner za prijenos 
dodjele nagrada u petak, 22.11.2024. koja će biti u izravnom prijenosu HRT-a te 
prilagodba postave za nastup benda u sklopu večere u istoj dvorani koja će se održati 
dan ranije, 21.11.2024.  

▪ Grupa 2. Tehnika i tehnička podrška za dnevni konferencijski program u hotelu Royal, 
kongresni centar i završnu večeru u Centru Gervais   
 

Detaljni opis predmeta nabave nalazi se u Dodatku 1 (Tehnička specifikacija) koji se 
objavljuje uz javni poziv kao PDF dokument te troškovnicima predmeta nabave (Prilozi 6a i 
6b), koji se objavljuju uz javni poziv kao Excel dokumenti.  
 

2. OBVEZNI SADRŽAJ PONUDE I POTREBNE DOKUMENTACIJE 
Ponudu sačinjavaju ispunjeni i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisani i ovjereni: 

 

- Dokaz o nekažnjavanju (Prilog 1)  
- Izjava o tehničkoj i stručnoj sposobnosti (Prilog 2) 
- Dokaz stručne sposobnosti - reference vodećih stručnjaka  projektnog tima – Grupa 1 

(Prilog 3) 
- Dokaz tehničke sposobnosti za Grupu 1. predmeta nabave (Prilog 3a) 
- Dokaz stručne sposobnosti - reference vodećih stručnjaka  projektnog tima - Grupa 2 

(Prilog 4) 
- Dokaz tehničke sposobnosti za Grupu 2. predmeta nabave (Prilog 4a) 
- Izjava o prihvaćanju uvjeta tehničke dokumentacije (Prilog 5) 
- Dokazi sposobnosti ponuditelja navedeni u točki 3. natječajne dokumentacije 

http://www.croatia.hr/
mailto:postupci.nabave@htz.hr


- Ponudbeni list sa troškovnikom predmeta nabave za Grupu 1. sa specifikacijom 
opreme i svih elemenata navedenih u tehničkoj dokumentaciji, izraženu u eurima 
(Prilog 6a) 

- Ponudbeni list sa troškovnikom predmeta nabave za Grupu 2. sa specifikacijom 
opreme i svih elemenata navedenih u tehničkoj dokumentaciji, izraženu u eurima 
(Prilog 6b) 

 
- Sve ostalo zatraženo ovim Pozivom  

 

Ponuditelji mogu dati ponudu za obje grupe predmeta nabave ili samo za jednu grupu 
predmeta nabave.  
 

3. DOKAZI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 
Ponuditelj mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, 
nekažnjavanost, financijsku sposobnost te tehničku i stručnu sposobnost. 

 
3.1. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti (za sve Grupe predmeta nabave) 

• Naziv dokaza sposobnosti: Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, 
obrtni ili drugi odgovarajući registar, odnosno ovjerena izjava ili odgovarajuća potvrda. 
Isprava ne smije biti starija od šest (6) mjeseci od dana objave Poziva. 

• Izdavatelj dokaza sposobnosti: Trgovački sud, odnosno odgovarajući strukovni, obrtni 
ili drugi registar. Ako se dokazi ne izdaju u državi njegovog poslovnog nastana, 
ponuditelj je dužan dostaviti odgovarajuću izjavu o istom, s ovjerom potpisa kod javnog 
bilježnika/nadležnog tijela. 

• Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: Ponuditelj mora izvodom iz 
odgovarajućeg registra dokazati da je registriran za obavljanje poslova, odnosno 
djelatnosti koja je predmet nabave. 

 
3.2. Dokaz o nekažnjavanju (za sve Grupe predmeta nabave) 

▪ Naziv dokaza sposobnosti (Prilog 1.): Izjava s potpisom kojom natjecatelj dokazuje da 
gospodarskom subjektu ili osobi ovlaštenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije 
izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za kaznena djela zbog udruživanja za 
počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u 
gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja 
dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, 
prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili prikrivanje 
protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema 
propisima zemlje sjedišta gospodarskog subjekta, odnosno odgovarajući dokaz o 
nekažnjavanju zemlje sjedišta ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike 
Hrvatske. 

▪ Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog 
subjekta za sebe i za gospodarski subjekt daje izjavu s potpisom.  

▪ Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da 
gospodarskom subjektu ili osobi ovlaštenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije 
izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za jedno ili više kaznenih djela u Izjavi. Ovaj 
dokaz sposobnosti ne smije biti stariji od trideset (30) dana od dana objave Poziva. 
 



 
3.3. Dokaz financijske sposobnosti (za sve Grupe predmeta nabave) 

▪ Naziv dokaza sposobnosti: potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne 
isprave nadležnog tijela zemlje sjedišta Ponuditelja. 

▪ Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Ministarstvo financija – Porezna uprava, 
odnosno   nadležno tijelo zemlje sjedišta Ponuditelja. 

▪ Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: Ponuditelj mora dokazati da je ispunio 
obvezu plaćanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno 
osiguranje. Ovaj dokaz sposobnosti ne smije biti stariji od 30 dana do dana objave 
Poziva. 

 

3.3.1. Financijsko izvješće - za Grupu 1. predmeta nabave  

• Naziv dokaza sposobnosti: Odgovarajuće financijsko izvješće ovjereno od 
bankarske ili financijske institucije. 

• Ponuditelj mora dokazati da je njegov godišnji promet u posljednje tri financijske 
godine, koje prethode godini u kojoj je započeo postupak nabave (2023., 2022., 
2021.), bio jednak ili veći od 1.000.000 EUR (za svaku godinu). 

• Gore navedeni kriteriji moraju biti dokazivi iz financijskih izvješća Ponuditelja u 
službenoj verziji sukladno nacionalnom zakonodavstvu (bilanca te račun dobiti i 
gubitka za 2023., 2022. i 2021. godinu). 

 

3.3.2. Financijsko izvješće  - za Grupu 2. predmeta nabave  

• Naziv dokaza sposobnosti: Odgovarajuće financijsko izvješće ovjereno od bankarske ili 
financijske institucije. 

• Ponuditelj mora dokazati da je njegov ukupni godišnji promet u posljednje tri 
financijske godine, koje prethode godini u kojoj je započeo postupak nabave (2023., 
2022., 2021.), bio jednak ili veći od 250.000 EUR (za svaku godinu). 

• Gore navedeni kriteriji moraju biti dokazivi iz financijskih izvješća Ponuditelja u 
službenoj verziji sukladno nacionalnom zakonodavstvu (bilanca te račun dobiti i 
gubitka za 2023., 2022. i 2021. godinu). 
 

 

3.4. Dokaz stručne sposobnosti za Grupu 1. 
 

3.4.1. Stručna sposobnost - reference vodećih stručnjaka  projektnog tima  

Ponuditelj putem obrasca Prilog 3. Stručna sposobnost - reference vodećih stručnjaka  
projektnog tima mora dostaviti popis članova predloženog radnog tima i zadatke pojedinog 
člana radnog tima (stručnjaci). Nije dopušteno navođenje alternativnog radnog tima ili nekih 
njegovih članova. Navedeni članovi projektnog tima u Prilogu 3. pojedinačno moraju imati 
iskustvo u obavljanju sličnih poslova na minimalno 3 televizijska prijenosa u protekle 3 godine 
(2023., 2022. i 2021.).  

Ponuditelj je dužan odrediti najmanje tri vodeća stručnjaka (glavni tehnički voditelj/ 
koordinator, glavni audio tehničar i glavni tehničar rasvjete) koji posjeduju stručne 
kvalifikacije za izvršenje usluge predmeta nabave kao što je prethodno navedeno. Predloženi 



stručnjaci moraju biti angažirani za cijelo vrijeme trajanja projekta (ugovornog odnosa), 
odnosno do okončanja projekta. 
Predloženi stručnjaci se ne mogu mijenjati tijekom provedbe projekta osim u izravnom 
dogovoru s Naručiteljima ili u slučajevima na koje Ponuditelj nema utjecaja, kao što su bolest 
ili viša sila, za što Izvršitelj ima obvezu osigurati adekvatnu zamjenu. U slučaju da se stručnjaci 
moraju zamijeniti tijekom provedbe projekta, zamjenski stručnjak mora ispunjavati uvjete 
postavljene u ovoj dokumentaciji za nadmetanje.  

Ponuditelj ne može imenovati jednog stručnjaka na dvije različite pozicije. 

 
3.4.2.Dokaz tehničke sposobnosti za Grupu 1. 
 
Ponuditelj mora imati iskustvo tehničke i logističke podrške na događanjima koji su bili na 
minimalno 3 televizijska prijenosa u protekle 3 godine (2023., 2022. i 2021.) koje prethode 
godini u kojoj je objavljena ova dokumentacija za nadmetanje, a navedeno dokazuje listom 
referenci (Prilog 3a) koja je obvezni dio ponude. 
Za potrebe utvrđivanja navedenog uvjeta tehničke sposobnosti, ponuditelj u ponudi dostavlja 
popis  izvršenih usluga u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri godine koje 
prethode toj godini (2023., 2022. i 2021.), a koji sadržava: 

− opis usluge (iz kojega je vidljivo da se radi o istoj ili sličnoj usluzi predmeta 
nabave), 

− podaci o naručitelju usluge (naziv druge ugovorne strane i kontakt podatci 
osobe za provjeru reference prema potrebi – minimalno ime i prezime osobe 
za kontakt, e-mail ili br. tel.), 

− datum prijenosa.  
 
Ponuditelj mora raspolagati visoko kvalitetnom audio i video opremom te opremom za 
rasvjetu renomiranih tvrtki.  
 
Ponuditelj dokaze tehničke i stručne sposobnosti jamči Izjavom o tehničkoj i stručnoj 
sposobnosti (Prilog 2). 

 

3.4.2. Dokaz stručne sposobnosti za Grupu 2. 
 

Stručna sposobnost - reference članova projektnog tima 

Ponuditelj putem obrasca Prilog 4. Stručna sposobnost - reference vodećih stručnjaka  
projektnog tima mora dostaviti popis članova predloženog radnog tima i zadatke pojedinog 
člana radnog tima (stručnjaci). Nije dopušteno navođenje alternativnog radnog tima ili nekih 
njegovih članova. Navedeni članovi projektnog tima u Prilogu 4. pojedinačno moraju imati 
iskustvo u obavljanju sličnih poslova na minimalno 3 konferencije ovakvog ili sličnog tipa za 
minimalno 600 osoba u posljednjih 6 godina koje prethode godini u kojoj je objavljena ova 
dokumentacija za nadmetanje (2023., 2022., 2021.,2020., 2019. i 2018.) 

Ponuditelj je dužan odrediti najmanje tri vodeća stručnjaka (glavni tehnički voditelj/ 
koordinator, glavni audio tehničar i glavni tehničar rasvjete) koji posjeduju stručne 
kvalifikacije za izvršenje usluge predmeta nabave kao što je prethodno navedeno. Predloženi 
stručnjaci moraju biti angažirani za cijelo vrijeme trajanja projekta (ugovornog odnosa), 
odnosno do okončanja projekta. 



Predloženi stručnjaci se ne mogu mijenjati tijekom provedbe projekta osim u izravnom 
dogovoru s Naručiteljima ili u slučajevima na koje Ponuditelj nema utjecaja, kao što su bolest 
ili viša sila, za što Izvršitelj ima obvezu osigurati adekvatnu zamjenu. U slučaju da se stručnjaci 
moraju zamijeniti tijekom provedbe projekta, zamjenski stručnjak mora ispunjavati uvjete 
postavljene u ovoj dokumentaciji za nadmetanje.  

Ponuditelj ne može imenovati jednog stručnjaka na dvije različite pozicije. 

 

3.4.3. Dokaz tehničke sposobnosti za Grupu 2. 
 
Ponuditelj mora imati iskustvo tehničke i logističke podrške na minimalno 3 konferencije 
ovakvog ili sličnog tipa za minimalno 600 osoba u posljednjih 6 godina koje prethode godini u 
kojoj je objavljena ova dokumentacija za nadmetanje (2023., 2022., 2021.,2020., 2019. i 
2018.), a navedeno dokazuje listom referenci (Prilog 4a) koji je obvezni dio ponude. 
Za potrebe utvrđivanja navedenog uvjeta tehničke sposobnosti, ponuditelj u ponudi dostavlja 
popis izvršenih usluga u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom pet godina koje 
prethode toj godini, a koji sadržava: 

− opis usluge (iz kojega je vidljivo da se radi o istoj ili sličnoj usluzi predmeta 
nabave), 

− podaci o naručitelju usluge (naziv druge ugovorne strane i kontakt podatci 
osobe za provjeru reference prema potrebi – minimalno ime i prezime osobe 
za kontakt, e-mail ili br. tel.), 

− datum prijenosa/datum događanja  

− fotografija navedenog događaja (konferencije) 
 

 
Ponuditelj mora raspolagati visoko kvalitetnom audio i video opremom te opremom za 
rasvjetu renomiranih tvrtki. 
 
Ponuditelj dokaze tehničke i stručne sposobnosti jamči Izjavom o tehničkoj i stručnoj 
sposobnosti (Prilog 2).  

 
 

4. JAMSTVO ZA OZBILJNOST PONUDE  
Ponuditelj je dužan dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude unutar roka za dostavu ponuda u 
obliku bankarske garancije u sljedećim iznosima:  

 
a) u iznosu od 15.000,00 EUR za obje Grupe predmeta nabave 
b) u iznosu od 9.000,00 EUR za Grupu 1. predmeta nabave 
c) u iznosu od 6.000,00 EUR za Grupu 2. predmeta nabave 

 
U bankarskoj garanciji mora biti navedeno sljedeće:  

− da je korisnik garancije Naručitelj,  

− da se garant obvezuje neopozivo, na prvi pisani poziv korisnika garancije i bez 
prigovora, isplatiti navedeni iznos u slučaju: 

a) odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, 



b) dostave neistinitih podataka, nedostavljanja ili kašnjenja s dostavom izvornika 
ili ovjerenih preslika kada je dostava takvih dokaza propisana ili kada to 
naknadno zatraži Naručitelj te 

c) odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi ili nedostavljanja jamstva za uredno 
ispunjenje ugovora. 

 
Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u papirnatom obliku - izvorniku i čini sastavni 
dio ponude, na način kako je navedeno u točki 4. natječajne dokumentacije. Jamstvo 
ne smije biti oštećeno (npr. bušenjem ili klamanjem), već se savjetuje uložiti ga u PVC 
fascikl zbog obveze vraćanja istog.  
Jamstvo će se aktivirati za slučaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku 
njezine valjanosti, dostave neistinitih podataka, nedostavljanja ili kašnjenja s dostavom 
izvornika ili ovjerenih preslika kada je dostava takvih dokaza propisana ili kada to 
naknadno zatraži Naručitelj, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi ili nedostavljanja 
jamstva za uredno ispunjenje ugovora. 
Rok valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude mora biti najmanje do isteka roka 
valjanosti ponude, a ponuditelj može dostaviti jamstvo koje je duže od roka valjanosti 
ponude. Ako tijekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za 
ozbiljnost ponude, Naručitelj će zatražiti produženje valjanosti ponude i jamstva za 
ozbiljnost ponude. Ukoliko se ponuditelj suglasi sa zahtjevom naručitelja za produženje 
valjanosti, ponuda i jamstvo za ozbiljnost ponude se moraju se produžiti sukladno 
prijedlogu Naručitelja. 
 
Umjesto bankarske garancije, ponuditelj može uplatiti novčani polog u traženom 
iznosu u korist Hrvatske turističke zajednice, IBAN Naručitelja: 
HR4224020061100957129, Model: 00, Poziv na broj: OIB ponuditelja uplatitelja, opis 
plaćanja: jamstvo za ozbiljnost ponude <upisati predmet nabave>. Ako ponuditelj na 
ime jamstva za ozbiljnost ponude uplati novčani polog, obvezan je u ponudi dostaviti 
dokaz o uplati (npr. potvrda o provedenoj uplati). 
Odredbe koje se odnose na bankarsku garanciju na odgovarajući se način primjenjuju 
i na novčani polog. 
Naručitelj će ponuditeljima vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude u roku 30 dana od dana 
konačnosti odluke o odabiru ili poništenju. 

 
Napomena: adresa sjedišta Naručitelja je Hrvatska turistička zajednica, Iblerov trg 10, 
p.p. 251, HR-10000 Zagreb (5. kat) te jamstvo za ozbiljnost ponude treba glasiti na 
Naručitelja i adresu sjedišta Naručitelja.  

 
 

Ponuditelj je obvezan dostaviti sve tražene dokaze iz točke 3. i 4., a nedostatak ovih dokaza 
neotklonjiv je nedostatak. Naručitelj može po odabiru ponuditelja od istog zatražiti dostavu 
dokaza o sposobnosti iz točke 3., u izvorniku i/ili s potpisom ovlaštene osobe ovjerenim od 
strane javnog bilježnika ili mjerodavnog tijela države sjedišta ponuditelja.  
 
 
 
 



5. JAMSTVO ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA 
 

• Najkasnije u roku od 15 dana od dana obostranog potpisivanja ugovora, odabrani 
Ponuditelj dužan je dostaviti jamstvo za uredno izvršenje ugovora za slučaj povrede 
ugovornih obveza u obliku bezuvjetne bankarske garancije na prvi poziv s klauzulom 
„plativo na prvi pisani poziv“ i „bez prava prigovora“. Jamstvo se izdaje u korist 
Naručitelja, u apsolutnom iznosu izraženom u visini 10% vrijednosti samog ugovora 
(bez PDV-a) predmeta nabave s rokom važenja do ispunjenja svih ugovorom preuzetih 
obveza, koji završava isporukom tražene usluge plus 30 (trideset) dana respira. U tekstu 
jamstva mora stajati obveza banke da će na prvi pisani poziv korisnika jamstva 
(Naručitelja) bezuvjetno, neopozivo i bez prava prigovora isplatiti bilo koji iznos, a 
najviše do iznosa jamstva. U slučaju produženja roka izvršenja obveza po ovom 
Ugovoru iz objektivnih razloga i uz suglasnost Naručitelja, Isporučitelj je u obvezi 
produžiti rok valjanosti bankovnog jamstva za uredno ispunjenje ugovora za 
cjelokupno razdoblje za koje se produžava rok izvršenja obveza iz ovog Ugovora plus 
30 (trideset) dana nakon ispunjenja ugovornih obveza.  
 
Umjesto bankarske garancije, odabrani Ponuditelj može uplatiti novčani polog u 
traženom iznosu za pojedinu grupu predmeta nabave u korist Hrvatske turističke 
zajednice, IBAN Naručitelja: HR4224020061100957129, Model: 00, Poziv na broj: OIB 
Ponuditelja uplatitelja, opis plaćanja: Jamstvo za uredno izvršenje ugovora "Najam 
tehničke opreme  (audio, video, rasvjeta, scenografija i režija) i montaža i demontaža 
za manifestaciju „DANI HRVATSKOG TURIZMA 2024“ 21. - 22. studenog 2024. 
Naručitelj je u obvezi Isporučitelju vratiti bankovno jamstvo za uredno ispunjenje 
ugovora (bankarsku garanciju/novčani polog) nakon izvršenja svih ugovornih obveza i 
proteka roka od 30 (trideset) dana respira, ukoliko Naručitelj nije imao prigovore na 
uredno ispunjenje Ugovora.  
Obveza dostavljanja navedenog jamstva predstavlja bitan sastojak ugovora. U slučaju 
produljenja trajanja ugovora, Ponuditelj je dužan izvršiti produljenje dostavljenog 
jamstva tako da na odgovarajući način udovoljava gore navedenim uvjetima. 

 
 
 

6. NAČIN I ROK DOSTAVE PONUDE 

Cjelovita ponuda se dostavlja u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici s naznakom "Najam 
tehničke opreme  (audio, video, rasvjeta, scenografija i režija) i montaža i demontaža za 
manifestaciju „DANI HRVATSKOG TURIZMA 2024“ 21. - 22. studenog 2024., ev. broj: 014/24 
- NE OTVARAJ" 
 
Ukoliko ponuditelj ponudu dostavlja posredno (primjerice poštom), na prednjoj strani 
omotnice treba biti naznačeno: 

 
Hrvatska turistička zajednica,  

Iblerov trg 10/IV., p.p. 251,  
HR-10000 Zagreb 



Predmet: Najam tehničke opreme (audio, video, rasvjeta, scenografija i režija) i montaža i 
demontaža za manifestaciju „DANI HRVATSKOG TURIZMA 2024“21. - 22. studenog 2024., 

ev. broj: 014/24 - NE OTVARAJ 
Na poleđini ili gornjem lijevom kutu omotnice: <Naziv i adresa ponuditelja> 

 
 
S obzirom na to da se Naručitelj preselio u privremeni poslovni prostor, upućuju se svi 
zainteresirani gospodarski subjekti da ponudu dostave neposredno (osobno ili dostavom) 
Naručitelju na adresu Iblerov trg 10, 5. kat, 10000 Zagreb. 
 
Krajnji rok za dostavu ponuda sa pripadajućom dokumentacijom je 23. listopada 2024. do 
12.00 sati (CET). Sve ponude koje nisu dostavljene na ovaj način i u ovom roku neće se 
razmatrati.   
 
U roku za dostavu ponude, Ponuditelj može dodatnom, pravovaljano potpisanom izjavom 
izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Izmjena ili dopuna ponude dostavlja 
se na isti način kao i ponuda s tim da se na zatvorenoj omotnici navede „IZMJENA/DOPUNA 
PONUDE: „Najam tehničke opreme (audio, video, rasvjeta, scenografija i režija) i montaža i 
demontaža za manifestaciju „DANI HRVATSKOG TURIZMA 2024“21. - 22. studenog 2024., 
ev. broj: 014/24“. 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje 
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom 
naznakom „ODUSTANAK OD PONUDE: „Najam tehničke opreme (audio, video, rasvjeta, 
scenografija i režija) i montaža i demontaža za manifestaciju „DANI HRVATSKOG TURIZMA 
2024“21. - 22. studenog 2024., ev. broj: 014/24“. 
 

Uz ponudu je potrebno dostaviti sve ostale dokumente sukladno ovom Pozivu za dostavu 
ponuda.  
 

6. JEZIK PONUDE I PRILOŽENE DOKUMENTACIJE  
Ponuda se dostavlja na hrvatskom jeziku, dok je specifikaciju opreme moguće dostaviti i na 
engleskom jeziku.  
 
7. ROK VALJANOSTI PONUDE 
60 dana od dana određenog za dostavu ponude.  
 
8. KOLIČINA PREDMETA NABAVE / UČESTALOST ISPUNJAVANJA USLUGA KOJE SU PREDMET 
NABAVE  
Sukladno DODATKU 1. Tehnička specifikacija DHT 2024. te sklopljenom ugovoru. 
 

9. VRIJEME, NAČIN I MJESTO OTVARANJA PONUDA 
Nejavno otvaranje ponuda koje se dostavljaju na način opisanim u točki 5. natječajne 
dokumentacije. 
 

10. KRITERIJ ZA OCJENU PONUDA – za obje grupe predmeta nabave 
 
Kriterij odabira je cjenovno najpovoljnija ponuda. Naručitelj će uspoređivati cijene ponuda bez 
PDV-a. 



Prilikom izrade ponude, Ponuditelj je obvezan pridržavati se sljedećeg: 

• Cijena ponude mora biti iskazana isključivo na Ponudbenom listu koji uključuje i 
troškovnik predmeta nabave; 

• Cijena ponude mora biti izražena isključivo u eurima, napisana brojkama; 

• Porez na dodanu vrijednost mora biti prikazan zasebno; 

• Cijena se treba formirati za traženu količinu specificiranu u troškovniku; 

• Cijene je dopušteno nuditi isključivo za vrstu i kvalitetu usluge navedenu u 
opisanom dijelu troškovnika predmeta nabave; 

• Troškovnik predmeta nabave potrebno je ispuniti (po svim pozicijama) na način 
da se ne smiju mijenjati količine ili opisi u pojedinim stavkama troškovnika 
predmeta nabave; 

• Cijenu ponude potrebno je izraziti za cjelokupan predmet nabave. 
 
Ponuditelju nije dopušteno ponuditi sljedeće: 

• Alternativne cijene ponude; 

• Ponude u relativnom iznosu bez cijene u apsolutnom iznosu; 

• Ponude pod uvjetima koji nisu predviđeni dokumentacijom za nadmetanje. 
 

U cijenu ponude moraju biti uračunati svi troškovi i popusti bez poreza na dodanu vrijednost, 
koji se prikazuje zasebno, iza cijene ponude. Za ponuđenu cijenu obvezna je potpuna 
transparentnost i nepostojanje skrivenih troškova u ponudi. Prilikom izrade Ponudbenog lista 
Ponuditelj je obvezan ispuniti sve pozicije iz Ponudbenog lista i Troškovnika predmeta nabave. 
 

Napomena: Ponude se izrađuju bez posebne naknade. 

Sva pitanja i pojašnjenja tijekom pripreme ponude Ponuditelj može postaviti i zatražiti putem 
e-maila na adresu: postupci.nabave@htz.hr 
 
 
11. PODACI O POSTUPKU PREGOVARANJA 

Na temelju dostavljenih ponuda i zadanog kriterija, Naručitelj zadržava bezuvjetno pravo da u 
postupku izravnog pregovaranja promijeni opseg usluge ili količinu, te da ne prihvati dio 
ponude ili da sa pojedinim ponuditeljem pregovara samo o jednom dijelu ponude odnosno 
usluge. 
 
12. NAČIN OBAVJEŠTAVANJA O REZULTATIMA POZIVA 
Elektroničkom porukom te Odlukom o odabiru koja će biti objavljena na službenim 
internetskim stranicama HTZ-a. 
 
13. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE  
Za Grupu 1. - 40.000 EUR bez PDV-a 
Za Grupu 2. – 30.000 EUR bez PDV-a 
 
14. ROK, NAČIN I UVJET PLAĆANJA 
Plaćanje u roku od 30 dana od datuma primitka urednog računa. Avansno plaćanje je 
isključeno. Računi za izvršenu uslugu ispostavljaju se po završetku pružanja usluge.  
 

mailto:postupci.nabave@htz.hr


15. ROKOVI ISPORUKE ROBA/USLUGA, ODNOSNO ZAVRŠETKA RADOVA I/ILI DULJINA 
TRAJANJA UGOVORA 
Isporuka se vrši temeljem datuma navedenih u ovom Pozivu te sukladno niže navedenim 
detaljima. Ugovor o poslovnoj suradnji potpisuje se isključivo za razdoblje navedenom u ovom 
Pozivu (21. i 22.11.2024.) te vrijeme potrebno za montažu i demontažu.   
                 
16. MJESTO ISPORUKE ROBE, PRUŽANJA USLUGA ILI IZVOĐENJA RADOVA 

▪ Hotel Kvarner, Kristalna dvorana , Ul. Pava Tomašića 2, 51410, Opatija 
▪ Hotel Royal, kongresna dvorana , Ul. Viktora cara Emina 10, 51410, Opatija 
▪ Gervais centar, predvorje, 1. i 2. kat , Ul. Nikole Tesle 5, 51410, Opatija 

 
 
 
Napomena:  
HTZ nije dužan odabrati ponudu te je ovlašten u bilo kojoj fazi postupka odustati od daljeg 
provođenja nadmetanja ili prihvata bilo koje ponude, sve do trenutka sklapanja ugovora s 
odabranim ponuditeljem, bez prava bilo kojeg ponuditelja na naknadu bilo kakve štete koja 
mu zbog tog razloga nastane ili može nastati.  
 
Ponuditelji čija ponuda nije odabrana, odnosno koji nisu pozvani u drugu fazu postupka, 
nemaju pravo žalbe niti pravo na naknadu bilo kojih troškova vezanih uz ovaj postupak. 
 

 
 
  



Prilog 1. 
 

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU 

 

 

Ja, ________________________ (ime i prezime) iz _______________________ izjavljujem 

kako mi nije izrečena pravomoćno osuđujuća presuda za bilo koje od sljedećih kaznenih djela, 

odnosno, za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog 

subjekta, ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog 

subjekta: prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju, primanje mita u gospodarskom 

poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba u postupku javne nabave, 

utaja poreza ili carine, subvencijska prijevara, pranje novca, zlouporaba položaja i ovlasti, 

nezakonito pogodovanje, primanje mita, davanje mita, trgovanje utjecajem, davanje mita z a 

trgovanje utjecajem, zločinačko udruženje i počinjenje kaznenog djela u sustavu zločinačkog 

udruženje iz Kaznenog zakona, odnosno, za kaznena djela prijevare, pranja novca, prijevare u 

gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, udruživanja za 

počinjenje kaznenih djela, zlouporabe položaja i ovlasti, zlouporabe obavljanja dužnosti 

državne vlasti, protuzakonitog posredovanja, primanje mita i davanje mita prema Kaznenom 

zakonu, odnosno, za odgovarajuća kaznena djela prema propisima zemlje sjedišta 

gospodarskog subjekta ili države iz koje dokazi osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog 

subjekta. 

 

Ovu izjavu dajem osobno, za sebe kao osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog 

subjekta _________________________________ (tvrtka) sa sjedištem u 

______________________ i za gospodarski subjekt. 

 

 

 

U ________________, _____._____. 2024. godine. 

 (mjesto)         (datum) 

 

 

 

 

 

     __________________________________________ 

 (potpis osobe ovlaštene po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta) 

 
 
 
 



Prilog 2. 
 

IZJAVA O TEHNIČKOJ I STRUČNOJ SPOSOBNOSTI 

 

Kojom ponuditelj ______________________________________________________ 

u svrhu dokazivanja tehničke sposobnosti za predmet nabave: najam tehničke opreme (audio, 

video, rasvjeta, scenografija i režija) i montaža i demontaža za „Dane hrvatskog turizma“ u 

Opatiji, 21. i 22. studenog 2024. izjavljuje da je stručno sposoban izvršiti u tehničkom djelu ove 

dokumentacije za nadmetanje definirane radove i isporučiti robu za najam te da njegova 

tehnička oprema zadovoljava tehničkim specifikacijama (Dodatak 1.), koji su sastavni dio ovog 

Poziva za dostavu ponuda kao i da raspolaže ljudskim potencijalima koji posjeduju stručna 

znanja i iskustvo potrebno za izvršavanje navedenog predmeta nabave.  

 

U ______________________, dana ________ 2024. godine. 

 

 

_____________________________________________ 

                                                                     (potpis odgovorne osobe)                             

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Prilog 3. Dokaz stručne sposobnosti - reference vodećih stručnjaka  projektnog tima – Grupa 
1 

 
Podaci o stručnjaku projektnog  tima 
 

Ime i prezime stručnjaka projektnog tima  

Pozicija stručnjaka projektnog tima  

Zadaci u radnom timu  

 
Popis realiziranih projekata istih ili sličnih predmetu nabave provedenih u  protekle 3 
godine na minimalno 3 televizijska prijenosa  

 

 Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 

Naziv projekta/događanja  
  

Naručitelj 
projekta/događanja 

 
  

Kontakt naručitelja   
  

Kratki opis zaduženja na 
projektu 

 
  

Razdoblje rada na projektu 
(datum prijenosa):  
 

 
  

 

Potvrđujem da podaci navedeni u Prilogu 3 .  vjerodostojno opisuju moje kvalifikacije i 
radno iskustvo. 

 

 

Potpis stručnjaka ___________________________ 

 

  __________________________________________ 

          (potpis osobe ovlaštene za zastupanje Ponuditelja) 
 

 

U  ,   2024. godine 
                 (mjesto)        (datum) 
 
 

Napomena: Ponuditelj je dužan dostaviti predmetni Prilog za svakog člana projektnog 
tima alociranog za rad na projektu. 
 



Prilog 3a. Dokaz tehničke sposobnosti za Grupu 1. predmeta nabave 

Ponuditelj mora imati iskustvo tehničke i logističke podrške na  događanjima koji su bili na 
minimalno 3 televizijska prijenosa u protekle 3 godine (2023., 2022. i 2021.) koje prethode 
godini u kojoj je objavljena ova dokumentacija za nadmetanje. 
Za potrebe utvrđivanja navedenog uvjeta tehničke sposobnosti, ponuditelj u ponudi dostavlja 
popis isporuka usluge izvršenih u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri 
godine koje prethode toj godini, a koji sadržava: 

− opis usluge (iz kojega je vidljivo da se radi o istoj ili sličnoj usluzi predmeta 
nabave), 

− podaci o naručitelju usluge (naziv druge ugovorne strane i kontakt podatci 
osobe za provjeru reference prema potrebi – minimalno ime i prezime osobe 
za kontakt, e-mail ili br. tel.), 

− datum prijenosa.  
 

 Referenca 1 Referenca 2 Referenca 3 

Naziv projekta/događanja    

Opis usluge  
(iz kojega je vidljivo da se radi o 
istoj ili sličnoj usluzi predmeta 
nabave) 

   

Naručitelj projekta/događanja     

Kontakt naručitelja  
(naziv druge ugovorne strane i 
kontakt podaci osobe za 
provjeru reference prema 
potrebi – minimalno ime i 
prezime osobe za kontakt, e-
mail ili br. tel.) 

   

Datum prijenosa    

 
 
U ________________, _____._____. 2024. godine. 
 
 (mjesto)   (datum)  
 
 
 
 

__________________________________ 
(potpis osobe ovlaštene za zastupanje 
ponuditelja) 



Prilog 4. Dokaz stručne sposobnosti - reference vodećih stručnjaka  projektnog tima – 
Grupa 2 

 

Podaci o stručnjaku projektnog  tima 
 

Ime i prezime stručnjaka projektnog tima  

Pozicija stručnjaka projektnog tima  

Zadaci u radnom timu  

 
Popis realiziranih projekata istih ili sličnih predmetu nabave provedenih u  proteklih  6 godina 
koje prethode godini u kojoj je objavljena ova dokumentacija za nadmetanje (2023., 2022., 
2021.,2020., 2019. i 2018.) na minimalno 3 konferencije ovakvog ili sličnog tipa za minimalno 
600 osoba. 

 Projekt 1 Projekt 2 Projekt 3 

Naziv projekta/događanja  
  

Naručitelj 
projekta/događanja 

 
  

Kontakt naručitelja   
  

Kratki opis zaduženja na 
projektu 

 
  

Razdoblje rada na projektu 
(datum prijenosa):  
 

 
  

 

Potvrđujem da podaci navedeni u Prilogu 4 .  vjerodostojno opisuju moje kvalifikacije i 
radno iskustvo. 

 

 

Potpis stručnjaka ___________________________ 

 

              __________________________________________ 

          (potpis osobe ovlaštene za zastupanje Ponuditelja) 
 

 

U  ,   2024. godine 
                 (mjesto)        (datum) 
 

 
Napomena: Ponuditelj je dužan dostaviti predmetni Prilog za svakog člana projektnog 
tima alociranog za rad na projektu. 



Prilog 4a. Dokaz tehničke sposobnosti za Grupu 2. predmeta nabave 

Ponuditelj mora imati iskustvo tehničke i logističke podrške na minimalno 3 konferencije 
ovakvog ili sličnog tipa za minimalno 600 osoba u posljednjih 6 godina koje prethode godini u 
kojoj je objavljena ova dokumentacija za nadmetanje (2023., 2022., 2021.,2020., 2019. i 
2018.), a navedeno dokazuje listom referenci (Prilog 4a) koji je obvezni dio ponude. 
Za potrebe utvrđivanja navedenog uvjeta tehničke sposobnosti, ponuditelj u ponudi dostavlja 
popis izvršenih usluga u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom pet godina koje 
prethode toj godini, a koji sadržava: 

− opis usluge (iz kojega je vidljivo da se radi o istoj ili sličnoj usluzi predmeta 
nabave), 

− podaci o naručitelju usluge (naziv druge ugovorne strane i kontakt podatci 
osobe za provjeru reference prema potrebi – minimalno ime i prezime osobe 
za kontakt, e-mail ili br. tel.), 

− datum prijenosa  

− fotografija navedenog događaja (konferencije) 
 

 Referenca 1 Referenca 2 Referenca 3 

Naziv projekta/događanja    

Opis usluge  
(iz kojega je vidljivo da se radi o 
istoj ili sličnoj usluzi predmeta 
nabave) 

   

Naručitelj projekta/događanja     

Kontakt naručitelja  
(naziv druge ugovorne strane i 
kontakt podaci osobe za 
provjeru reference prema 
potrebi – minimalno ime i 
prezime osobe za kontakt, e-
mail ili br. tel.) 

   

Datumn prijenosa/datum 
događanja  
 

   

 
 
U ________________, _____._____. 2024. godine. 
 
 (mjesto)   (datum)  
 
 

__________________________________ 



(potpis osobe ovlaštene za zastupanje 
ponuditelja) 



Prilog 5. 

 
IZJAVA O PRIHVAĆANJU UVJETA TEHNIČKE DOKUMENTACIJE 

 
Temeljem Javnog poziva za dostavu ponude Hrvatske turističke zajednice, dajem sljedeću 
 

 
IZJAVU 

 
 
Ja, 
________________________________________________________________________  

(ime i prezime) 
 
iz _____________________________________________ izjavljujem da sam upoznat s  
 
uvjetima tehničke dokumentacije  te da se obvezujem nabavu izvršiti u skladu s uvjetima.  
 
 
Ovu izjavu dajem osobno, kao osoba ovlaštena za zastupanje pravne osobe 
 
________________________________________________________________________  

(tvrtka) 
 
sa sjedištem u _______________________________________ i za pravnu osobu. 
 
 
 
 
 
U ______________________, dana ________ 2024. godine. 
 
 
 
 
 
 

 
_____________________________________________ 

(potpis odgovorne osobe) 
 

 

 
 
 
 


