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HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Predmet nabave:

Organizacija dogadanja povodom obiljezavanja 30 godina HTZ-a uz prigodno
bozZi¢no druzenje

U Zagrebu, kolovoz 2022.
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Organizacijska jedinica ili osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima:
Odjel za posebne prezentacije i dogadanja

Nacin komunikacije i kontakt podaci:
Komunikacija isklju¢ivo pisanim putem na adresu elektronicke poste: karla.brnobic@htz.hr i
andrea.mikulandra@htz.hr

1. Predmet nabave (naziv i kratak opis)
Organizacija dogadanja povodom obiljeZzavanja 30 godina HTZ-a uz prigodno boZiéno druZenje. Ponuda za
predmetno dogadanje treba ukljucivati sljedede:

Kreativni koncept dogadanja
e vizualni identitet koji ukljucuje sva rjeSenja potrebna za brendiranje prostora, izradu promo
materijala i sl.
e izbor teme/motiva koji ¢e se koristiti kroz program dogadanja

Program
e priprema i vodenje komunikacije prema uzvanicima i sudionicima
e izrada kompletnog scenarija
e angazman izvodaca, voditelja, hostesa i sl.

Tehnika
e sva potrebna tehnicka oprema za realizaciju programa (razglas, rasvjeta, multimedijska opremaii sl.)
e svi potrebni struénjaci za postavljanje i rukovanje tehnikom

Scenografija
e odabir i najam prostora
e izrada potrebnih materijala za brendiranje prostora
e izrada odgovarajuéeg multimedijskog sadrzaja
e odabir i najam opreme za adekvatno uredenje prostora (namjestaj)

Ostale usluge
e svi popratni sadrzaji nuzni za realizaciju programa
o |ogisticke usluge i servisi (Cis¢enje, zastitarske usluge i sl.)

Troskove navedenih osnovnih stavki iz tocke 1. kao i dodatne stavke prema procjeni Ponuditelja, potrebno
je iskazati pojedinacno i zbirno.

Napomena: Pozivamo zainteresirane strane da se jave putem mail adrese karla.brnobic@htz.hr i/ili
andrea.mikulandra@htz.hr za dostavu kompletnog briefa i visSe informacija.

2. Obvezni sadrzaj ponude i potrebne dokumentacije

Ponuda mora sadrzavati:

1. naziv (tvrtku), odnosno ime i prezime ponuditelja

2. adresu sjedista ili prebivalista ponuditelja

3. adresu elektronicke poste za komunikaciju s ponuditeljem
4. obvezne dijelove, priloge i/ili dokaze propisane pozivom
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datum izrade ponude

Dokaz pravne sposobnosti (upis u registar)

Dokaz o nekaznjavanju (Prilog 1)

Dokaz financijske sposobnosti (zatraZiti od porezne uprave)
Ponudbeni list (Prilog 2)

. reference (Prilog 3, uz minimalno 10 fotografija)
. Ponudu u formi Excel tablice prema stavkama koje su definirane u briefu sa jasno izrazenom

agencijskom naknadom (fee) te iskazanim PDV-om

. sve ostalo zatraZzeno ovim Pozivom

Podaci o dokazima sposobnosti

A. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

e Naziv dokaza sposobnosti: Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni ili drugi
odgovarajudi registar, odnosno ovjerenu izjavu ili odgovarajucu potvrdu s tim da naprijed navedena
Isprava ne smije biti starija od 6 mjeseci do dana slanja poziva na dostavu dokaza.

e Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Trgovacki sud, odnosno odgovarajuci strukovni ili poslovni
registar.

e Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora izvodom iz odgovarajuceg registra
dokazati da je registriran za obavljanje poslova, odnosno djelatnosti koja je predmet nabave.

B. Dokaz o nekaznjavanju:

e Naziv dokaza sposobnosti:

Izjava s potpisom kojom natjecatelj dokazuje (PRILOG 1.): da gospodarskom subjektu ili osobi
ovlastenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije izreCena pravomocéna osudujuéa presuda za
kaznena djela zbog udruZivanja za pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom
poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba poloZaja i ovlasti, zlouporaba
obavljanja duZnosti drZavne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara,
racunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog
novca, odnosno za odgovarajuéa kaznena djela prema propisima zemlje sjediSta gospodarskog
subjekta, odnosno odgovarajuci dokaz o nekaznjavanju zemlje sjedista ukoliko je ponuditelj registriran
izvan Republike Hrvatske,

¢ Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta za
sebe i za gospodarski subjekt daje izjavu s potpisom

e Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da gospodarskom subjektu ili
osobi ovlastenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije izre¢ena pravomocna osudujuca presuda za
jedno ili vise kaznenih djela u Izjavi. Ovaj dokaz sposobnosti ne smije biti stariji od trideset (30) dana do
dana slanja objave.

C. Dokaz financijske sposobnosti:

Stanje poreznog duga

e Naziv dokaza sposobnosti: potvrda porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne isprave nadleznog
tijela zemlje sjedista ponuditelja.

e Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Ministarstvo financija — Porezna uprava, odnosno nadlezno
tijelo zemlje sjedista ponuditelja.
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e Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da je ispunio obvezu plaéanja
svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. Ovaj dokaz
sposobnosti ne smije biti stariji od 30 dana do dana slanja poziva na dostavu dokaza.

Uz dokaze pravne i poslovne sposobnosti (dokaz o nekaznjavanju i dokaz financijske sposobnosti) potrebno
je dostaviti i sljedeci dokaz:

D. Popis istaknutih klijenata u posljednjih pet (5) godina (Prilog 3) uz minimalno 10 fotografija s
dogadanja koje je Ponuditelj organizirao (linkovi na fotografije). Ovaj dokaz traZi se zbog potvrde o
kvaliteti, renomiranosti i imidzu agencije, kao i zbog potvrde mogucénosti izvrSavanja poslova sukladno
danim zadacima.

4. Oblik i nacin dostave ponude

Ponuda mora biti izradena u obliku naznacenom u ovom Pozivu. Sve stranice ponude oznacavaju se rednim
brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice.
Ponuda se pise neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi ili dokazivi.
U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.
Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda. Ispravci moraju uz navod datuma biti
potvrdeni pravovaljanim potpisom i pecatom ovlastene osobe gospodarskog subjekta.

Ponuda mora biti izradena u Excel tablici s navedenim svim stavkama sukladno detaljnijim informacijama iz
briefa.

Prijedlog lokacije molimo popratiti fotografijama, a tijek dogadanja molimo prikazati kroz prezentaciju.
Cijena ponude mora biti izraZzena u kunama s jasno izrazenim PDV-om.

Potrebno je jasno iskazati agencijsku naknadu za trazene usluge.

5. Rok i mjesto dostave ponude s pripadajucom dokumentacijom

Ponuda se dostavla u elektronickom obliku, na mail adresu karla.brnobic@htz.hr i

andrea.mikulandra@htz.hr. Uz ponudu je potrebno dostaviti sve ostale dokumente zatrazene ovim
Pozivom.

Ponuditelj je obvezan dostaviti sve trazene dokaze iz tocke 3., a nedostatak ovih dokaza neotklonjiv je
nedostatak. Narucitelj moZe po odabiru ponuditelja od istog zatraziti dostavu dokaza o sposobnosti iz tocke
3, u izvorniku i/ili s potpisom ovlastene osobe ovjerenim od strane javnog biljeznika ili mjerodavnog tijela
drzave sjedista ponuditelja.

Rok dostave ponude s pripadaju¢om dokumentacijom: Ponedjeljak, 12. rujna 2022. do 12:00 h.

6. Jezik ponude i priloZene dokumentacije
Ponude i prilozi ponudi dostavljaju se na hrvatskom jeziku.

7. Rok valjanosti ponude
60 dana od dana odredenog za dostavu ponude.

HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA |blerov trg 10/1V, 10000 Zagreb, Hrvatska
p.p. 173 t.+38514699 333 f. +38514557 827 e.info@htz.hr w. www.hrvatska.hr


mailto:karla.brnobic@htz.hr
mailto:andrea.mikulandra@htz.hr

8. Koli¢ina predmeta nabave / uéestalost ispunjavanja usluga koje su predmet nabave
Sukladno detaljnom briefu te sklopljenom ugovoru.

9. Vrijeme, nacin i mjesto otvaranja ponuda
Nejavno otvaranje ponuda koje se dostavljaju putem elektronicke poste.

10. Kriteriji za ocjenu prihvatljivosti ponuda

Ekonomski najpovoljnija ponuda.

Stru¢no povjerenstvo razmotrit ¢e pristigle ponude te ih ocijeniti prema niZze navedenim kriterijima i
bodovima. U skladu s kriterijima i na¢inu bodovanja, utvrdit ¢e se ukupan broj bodova svake pojedine
ponude te ¢e se izvrSiti rangiranje ponuda. Vrednovanje ponuda prema kriterijima temelji se na
diskrecijskoj ocjeni ponuda od strane ¢lanova Strucnog povjerenstva. Maksimalan broj bodova koji pojedini
ponuditelj moze ostvariti je 100 bodova. Broj bodova pojedinog ponuditelja odreduje se zbrajanjem bodova
ostvarenih po zadanim kriterijima navedenim u tockama 1-5.

Kriterij za ocjenu ponude

1. Prijedlog kreativnog koncepta - vizuala dogadanja — uskladenost s temom
Maksimalni bodovi: 20

- ponuda nije uskladena s temom: 0 bodova

- ponuda je djelomicno uskladena s temom: 10 bodova

- ponuda je u potpunosti uskladena s temom: 20 bodova

2. Prijedlog koncepta tijeka dogadanja — inovativnost
Maksimalni bodovi: 20
- ponuditelj nije pokazao inovativan pristup: 0 bodova
- ponuditelj je djelomi¢no pokazao inovativan pristup: 10 bodova
- ponuditelj je pokazao visoku razinu inovativnog pristupa: 20 bodova

3. Prijedlog naslova, teme dogadanja (headline, copy)
Maksimalni bodovi: 20
- ponuditelj nije dostavio naslov uskladen s temom: 0 bodova
- ponuditelj je dostavio naslov djelomi¢no uskladen s temom : 10 bodova
- ponuditelj je pokazao visoku razinu inovativnog pristupa: 20 bodova

4. Prijedlog ,moodboarda“
Maksimalni bodovi: 20
- predloZeni moodboard ne prati zadanu temu: 0 bodova
- predloZeni moodboard djelomicno prati zadanu temu: 10 bodova
- predloZeni moodboard u potpunosti prati zadanu temu: 20 bodova

5. Ukupna cijena ponude
Maksimalni bodovi: 20

P =PI/Ptx 20
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P- broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu (zaokruZena na dvije decimale);

Pl - najniza cijena ponudena u postupku nabave;

Pt - cijena ponude koja je predmet ocjene.

*Napomena: Vrednovanje ponuda prema kriterijima temelji se na diskrecijskoj ocjeni ponuda od strane
¢lanova strucnog Povjerenstva.

11. Podaci o postupku pregovaranja

Na temelju kriterija ekonomski najpovoljnije ponude Narucitelj ¢e odluciti o ponuditelju kojeg ¢e se u
postupku izravnog pregovaranja pozvati da dostavi konacnu ponude za sve dijelove ponude odnosno usluge
ili za samo odredeni dio.

Narucitelj zadrzava bezuvjetno pravo da u postupku izravnog pregovaranja promijeni opseg usluge ili
koli¢inu te da ne prihvati dio ponude ili da sa pojedinim ponuditeljem pregovara samo o jednom dijelu
ponude odnosno usluge.

12. Nacin obavjestavanja o rezultatima poziva
Ponuditelje ¢e se putem elektronicke poste obavijestiti o rezultatima poziva.

13. Rok, nacin i uvjet pla¢anja

Pla¢anje u roku od 30 dana od datuma primitka urednog ra¢una. Avansno plaéanje je isklju¢eno. Racun za
izvrSenu uslugu ispostavlja se po zavrSetku pruzanja usluge uz zavrsno izvjeSée o dogadanju. Za sve vanjske
dobavljace u zavrSnom izvjeséu potrebno je dostaviti ulazne fakture dobavljaca.

14. Mjesto isporuke robe, pruzanja usluga ili izvodenja radova
HTZ (na navedenu mail adresu) te izabrana lokacija za dogadanje

Napomena:

HTZ nije duzan odabrati ponudu te je ovlasten u bilo kojoj fazi postupka odustati od daljeg provodenja
nadmetanja ili prihvata bilo koje ponude, sve do trenutka sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem, bez
prava bilo kojeg ponuditelja na naknadu bilo kakve Stete koja mu zbog tog razloga nastane ili moZe nastati.

.....

Zalbe niti pravo na naknadu bilo kojih troskova vezanih uz ovaj postupak.
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Prilog 1.

Temeljem Poziva za dostavu ponuda Hrvatske turisticke zajednice, dajem sljedecu

1ZJAVU

Ja,

(imei prezime)

iz izjavljujem da ne postoje okolnosti

koje bi bile protivnhe odredbi tocke 3. dokumentacije u Pozivu za dostavu ponude Hrvatske turisticke
zajednice, odnosno da gospodarskom subjektu koji zastupam i meni kao osobi ovlastenoj za zastupanje
gospodarskog subjekta nije izreCena pravomoéna osudujuca presuda za kaznena djela zbog udruZivanja za
pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom
poslovanju, zlouporaba polozaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito
posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, racunalna prijevara, prijevara u gospodarskom
poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuéa kaznena djela prema
propisima zemlje sjedista gospodarskog subjekta.

Ovu izjavu dajem osobno, kao osoba ovlastena za zastupanje pravne osobe

(tvrtka)

sa sjedistem u i za pravnu osobu.

U , dana 2022. godine.

(potpis odgovorne osobe) M.P.
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Prilog 2.

PONUDBENI LIST

Dogadanje povodom 30 godina HTZ-a uz boZi¢ni domjenak

Naziv i adresa ponuditelja

(0]]2]

Tel./faks

E-mail

Ime i prezime odgovorne osobe

Osoba za kontakt

Rok valjanosti ponude

60 dana od dana odredenog za dostavu ponude

Nacin pla¢anja

1.1. Cijena ponude (bez PDV-a) iskazana slovima

1.2. Iznos PDV-a iskazan slovima

1. 3. Ukupna cijena ponude (s PDV-om) iskazana slovima

2.1. Ukupno bez PDV

2.2. Ukupan iznos PDV

2.3. Sveukupno s PDV

Preuzimamo obvezu, po stupanju ugovora na snagu, izvrsiti sve ugovorne obveze kvalitetno i u
roku koji je naznacio Narucitelj, sukladno dokumentaciji i specifikaciji u dostavljenoj

ponudi Ponudaca.

Datum:

Potpis i pecat odgovorne osobe:
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Prilog 3. POPIS ISTAKNUTIH KLIJENATA U POSLIEDNJIH 5 (PET) GODINA

Rb. Ime klijenta Naziv projekta Godina suradnje

w

e

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Potpis osobe ovlastene za zastupanje Ponuditelja Pecat Ponuditelja

Mjesto

Datum
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