
 

 
 
 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

HRVATSKA TURISTIČKA ZAJEDNICA 
 
 
 
 

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA 
 
 

Predmet nabave: 
 

Organizacija događanja povodom obilježavanja 30 godina HTZ-a uz prigodno 
božićno druženje 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

U Zagrebu, kolovoz 2022. 
 
 
 



 

Organizacijska jedinica ili osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima: 
Odjel za posebne prezentacije i događanja  
 
Način komunikacije i kontakt podaci: 
Komunikacija isključivo pisanim putem na adresu elektroničke pošte: karla.brnobic@htz.hr i 
andrea.mikulandra@htz.hr  
 
1. Predmet nabave (naziv i kratak opis) 
Organizacija događanja povodom obilježavanja 30 godina HTZ-a uz prigodno božićno druženje. Ponuda za 
predmetno događanje treba uključivati sljedeće:  
 
Kreativni koncept događanja  

• vizualni identitet koji uključuje sva rješenja potrebna za brendiranje prostora, izradu promo 
materijala i sl. 

• izbor teme/motiva koji će se koristiti kroz program događanja 
 
Program 

• priprema i vođenje komunikacije prema uzvanicima i sudionicima  

• izrada kompletnog scenarija 

• angažman izvođača, voditelja, hostesa i sl. 
 
Tehnika 

• sva potrebna tehnička oprema za realizaciju programa (razglas, rasvjeta, multimedijska oprema i sl.) 

• svi potrebni stručnjaci za postavljanje i rukovanje tehnikom  
 
Scenografija 

• odabir i najam prostora 

• izrada potrebnih materijala za brendiranje prostora  

• izrada odgovarajućeg multimedijskog sadržaja 

• odabir i najam opreme za adekvatno uređenje prostora (namještaj) 
 
Ostale usluge 

• svi popratni sadržaji  nužni za realizaciju programa 

• logističke usluge i servisi (čišćenje, zaštitarske usluge i sl.) 
 
Troškove navedenih osnovnih stavki iz točke 1. kao i dodatne stavke prema procjeni Ponuditelja, potrebno 
je iskazati pojedinačno i zbirno. 
 
Napomena: Pozivamo zainteresirane strane da se jave putem mail adrese karla.brnobic@htz.hr i/ili 
andrea.mikulandra@htz.hr za dostavu kompletnog briefa i više informacija. 
 
2. Obvezni sadržaj ponude i potrebne dokumentacije  
 
Ponuda mora sadržavati:  
1. naziv (tvrtku), odnosno ime i prezime ponuditelja  

2. adresu sjedišta ili prebivališta ponuditelja  

3. adresu elektroničke pošte za komunikaciju s ponuditeljem  

4. obvezne dijelove, priloge i/ili dokaze propisane pozivom  
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5. datum izrade ponude  

6. Dokaz pravne sposobnosti (upis u registar)  

7. Dokaz o nekažnjavanju (Prilog 1)  

8. Dokaz financijske sposobnosti (zatražiti od porezne uprave)  

9. Ponudbeni list (Prilog 2)  

10. reference (Prilog 3, uz minimalno 10 fotografija) 

11. Ponudu u formi Excel tablice prema stavkama koje su definirane u briefu sa jasno izraženom 
agencijskom naknadom (fee) te iskazanim PDV-om  

12. sve ostalo zatraženo ovim Pozivom 

 

3. Podaci o dokazima sposobnosti  
 

A. Dokaz pravne i poslovne sposobnosti 

• Naziv dokaza sposobnosti: Isprava o upisu u poslovni, sudski (trgovački), strukovni, obrtni ili drugi 
odgovarajući registar, odnosno ovjerenu izjavu ili odgovarajuću potvrdu s tim da naprijed navedena 
Isprava ne smije biti starija od 6 mjeseci do dana slanja poziva na dostavu dokaza.  

• Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Trgovački sud, odnosno odgovarajući strukovni ili poslovni 
registar.  

• Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora izvodom iz odgovarajućeg registra 
dokazati da je registriran za obavljanje poslova, odnosno djelatnosti koja je predmet nabave.  

 
B. Dokaz o nekažnjavanju: 

• Naziv dokaza sposobnosti: 
Izjava s potpisom kojom natjecatelj dokazuje (PRILOG 1.): da gospodarskom subjektu ili osobi 
ovlaštenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za 
kaznena djela zbog udruživanja za počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom 
poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba 
obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, 
računalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog 
novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima zemlje sjedišta gospodarskog 
subjekta, odnosno odgovarajući dokaz o nekažnjavanju zemlje sjedišta ukoliko je ponuditelj registriran 
izvan Republike Hrvatske, 

• Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta za 
sebe i za gospodarski subjekt daje izjavu s potpisom  

• Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da gospodarskom subjektu ili 
osobi ovlaštenoj za zastupanje gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za 
jedno ili više kaznenih djela u Izjavi. Ovaj dokaz sposobnosti ne smije biti stariji od trideset (30) dana do 
dana slanja objave.  

 
C. Dokaz financijske sposobnosti:  

Stanje poreznog duga  

• Naziv dokaza sposobnosti: potvrda porezne uprave o stanju duga ili istovrijedne isprave nadležnog 
tijela zemlje sjedišta ponuditelja. 

• Naziv izdavatelja dokaza sposobnosti: Ministarstvo financija – Porezna uprava, odnosno nadležno 
tijelo zemlje sjedišta ponuditelja.  



 

• Vrijednosni pokazatelj dokaza sposobnosti: ponuditelj mora dokazati da je ispunio obvezu plaćanja 
svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje. Ovaj dokaz 
sposobnosti ne smije biti stariji od 30 dana do dana slanja poziva na dostavu dokaza.  

  
Uz dokaze pravne i poslovne sposobnosti (dokaz o nekažnjavanju i dokaz financijske sposobnosti) potrebno 
je dostaviti i sljedeći dokaz:  
 

D. Popis istaknutih klijenata u posljednjih pet (5) godina (Prilog 3) uz minimalno 10 fotografija s 
događanja koje je Ponuditelj organizirao (linkovi na fotografije). Ovaj dokaz traži se zbog potvrde o 
kvaliteti, renomiranosti i imidžu agencije, kao i zbog potvrde mogućnosti izvršavanja poslova sukladno 
danim zadacima. 

 
 
4. Oblik i način dostave ponude  
Ponuda mora biti izrađena u obliku naznačenom u ovom Pozivu. Sve stranice ponude označavaju se rednim 
brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj stranica ponude kroz redni broj stranice. 
Ponuda se piše neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi ili dokazivi.  
U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 
Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i ponuda. Ispravci moraju uz navod datuma biti 
potvrđeni pravovaljanim potpisom i pečatom ovlaštene osobe gospodarskog subjekta. 
 
Ponuda mora biti izrađena u Excel tablici s navedenim svim stavkama sukladno detaljnijim informacijama iz 
briefa.  
 
Prijedlog lokacije molimo popratiti fotografijama, a tijek događanja molimo prikazati kroz prezentaciju.  
 
Cijena ponude mora biti izražena u kunama s jasno izraženim PDV-om.  
 
Potrebno je jasno iskazati agencijsku naknadu za tražene usluge. 
 
5. Rok i mjesto dostave ponude s pripadajućom dokumentacijom 
Ponuda se dostavlja u elektroničkom obliku, na mail adresu karla.brnobic@htz.hr i 
andrea.mikulandra@htz.hr. Uz ponudu je potrebno dostaviti sve ostale dokumente zatražene ovim 
Pozivom.   
 
Ponuditelj je obvezan dostaviti sve tražene dokaze iz točke 3., a nedostatak ovih dokaza neotklonjiv je 
nedostatak. Naručitelj može po odabiru ponuditelja od istog zatražiti dostavu dokaza o sposobnosti iz točke 
3, u izvorniku i/ili s potpisom ovlaštene osobe ovjerenim od strane javnog bilježnika ili mjerodavnog tijela 
države sjedišta ponuditelja. 
 
 Rok dostave ponude s pripadajućom dokumentacijom: Ponedjeljak, 12. rujna 2022. do 12:00 h.  

6. Jezik ponude i priložene dokumentacije  
Ponude i prilozi ponudi dostavljaju se na hrvatskom jeziku.  
 
7. Rok valjanosti ponude 

60 dana od dana određenog za dostavu ponude.  
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8. Količina predmeta nabave / učestalost ispunjavanja usluga koje su predmet nabave  
Sukladno detaljnom briefu te sklopljenom ugovoru. 

9. Vrijeme, način i mjesto otvaranja ponuda  
Nejavno otvaranje ponuda koje se dostavljaju putem elektroničke pošte.  
 
 
10. Kriteriji za ocjenu prihvatljivosti ponuda 
 

Ekonomski najpovoljnija ponuda.  

Stručno povjerenstvo razmotrit će pristigle ponude te ih ocijeniti prema niže navedenim kriterijima i 
bodovima. U skladu s kriterijima i načinu bodovanja, utvrdit će se ukupan broj bodova svake pojedine 
ponude te će se izvršiti rangiranje ponuda. Vrednovanje ponuda prema kriterijima temelji se na 
diskrecijskoj ocjeni ponuda od strane članova Stručnog povjerenstva.  Maksimalan broj bodova koji pojedini 
ponuditelj može ostvariti je 100 bodova. Broj bodova pojedinog ponuditelja određuje se zbrajanjem bodova 
ostvarenih po zadanim kriterijima navedenim u točkama 1-5.  
 

Kriterij za ocjenu ponude 
  
1. Prijedlog kreativnog koncepta - vizuala događanja – usklađenost s temom 

Maksimalni bodovi: 20  
- ponuda nije usklađena s temom: 0 bodova 
- ponuda je djelomično usklađena s temom: 10 bodova 
- ponuda je u potpunosti usklađena s temom: 20 bodova 
 
2. Prijedlog koncepta tijeka događanja – inovativnost  

Maksimalni bodovi: 20  
- ponuditelj nije pokazao inovativan pristup: 0 bodova 
- ponuditelj je djelomično pokazao inovativan pristup: 10 bodova 
- ponuditelj je pokazao visoku razinu inovativnog pristupa: 20 bodova 
 
3. Prijedlog naslova, teme događanja (headline, copy) 

Maksimalni bodovi: 20  
- ponuditelj nije dostavio naslov usklađen s temom:  0 bodova 
- ponuditelj je dostavio naslov djelomično usklađen s temom : 10 bodova 
- ponuditelj je pokazao visoku razinu inovativnog pristupa: 20 bodova 
 
4. Prijedlog „moodboarda“ 

Maksimalni bodovi: 20 
- predloženi moodboard ne prati zadanu temu: 0 bodova 
- predloženi moodboard djelomično prati zadanu temu: 10 bodova 
- predloženi moodboard u potpunosti prati zadanu temu: 20 bodova 
 
5. Ukupna cijena ponude  

Maksimalni bodovi: 20   
 
P = Pl/Pt x 20 



 

P- broj bodova koji je ponuda dobila za ponuđenu cijenu (zaokružena na dvije decimale); 
Pl - najniža cijena ponuđena u postupku nabave; 
Pt - cijena ponude koja je predmet ocjene. 
*Napomena: Vrednovanje ponuda prema kriterijima temelji se na diskrecijskoj ocjeni ponuda od strane 
članova stručnog Povjerenstva.  
 
 
11. Podaci o postupku pregovaranja 
Na temelju kriterija ekonomski najpovoljnije ponude Naručitelj će odlučiti o ponuditelju kojeg će se u 
postupku izravnog pregovaranja pozvati da dostavi konačnu ponude za sve dijelove ponude odnosno usluge 
ili za samo određeni dio. 
 
Naručitelj zadržava bezuvjetno pravo da u postupku izravnog pregovaranja promijeni opseg usluge ili 
količinu te da ne prihvati dio ponude ili da sa pojedinim ponuditeljem pregovara samo o jednom dijelu 
ponude odnosno usluge. 
  
12. Način obavještavanja o rezultatima poziva 
Ponuditelje će se putem elektroničke pošte obavijestiti o rezultatima poziva.  
 
13. Rok, način i uvjet plaćanja 
Plaćanje u roku od 30 dana od datuma primitka urednog računa. Avansno plaćanje je isključeno. Račun za 
izvršenu uslugu ispostavlja se po završetku pružanja usluge uz završno izvješće o događanju. Za sve vanjske 
dobavljače u završnom izvješću potrebno je dostaviti ulazne fakture dobavljača.  
       
14. Mjesto isporuke robe, pružanja usluga ili izvođenja radova 
       HTZ (na navedenu mail adresu) te izabrana lokacija za događanje  
 
Napomena:  
HTZ nije dužan odabrati ponudu te je ovlašten u bilo kojoj fazi postupka odustati od daljeg provođenja 
nadmetanja ili prihvata bilo koje ponude, sve do trenutka sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem, bez 
prava bilo kojeg ponuditelja na naknadu bilo kakve štete koja mu zbog tog razloga nastane ili može nastati.  
 
Ponuditelji čija ponuda nije odabrana, odnosno koji nisu pozvani u drugu fazu postupka, nemaju pravo 
žalbe niti pravo na naknadu bilo kojih troškova vezanih uz ovaj postupak. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Prilog 1. 
 
Temeljem Poziva za dostavu ponuda Hrvatske turističke zajednice, dajem sljedeću 
 
 
 

IZJAVU 
 
 

Ja, ________________________________________________________________________  
(ime i prezime) 

 
iz _____________________________________________ izjavljujem da ne postoje okolnosti 
 

koje bi bile protivne odredbi točke 3. dokumentacije u Pozivu za dostavu ponude Hrvatske turističke 
zajednice, odnosno da gospodarskom subjektu koji zastupam i meni kao osobi ovlaštenoj za zastupanje 
gospodarskog subjekta nije izrečena pravomoćna osuđujuća presuda za kaznena djela zbog udruživanja za 
počinjenje kaznenih djela, primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom 
poslovanju, zlouporaba položaja i ovlasti, zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti, protuzakonito 
posredovanje, primanje mita, davanje mita, prijevara, računalna prijevara, prijevara u gospodarskom 
poslovanju ili prikrivanje protuzakonito dobivenog novca, odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema 
propisima zemlje sjedišta gospodarskog subjekta. 

 
Ovu izjavu dajem osobno, kao osoba ovlaštena za zastupanje pravne osobe 
 
__________________________________________________________________________  

(tvrtka) 
 
sa sjedištem u _______________________________________ i za pravnu osobu. 
 
 
 
 
 
U ______________________, dana ________ 2022. godine. 
 
 
 

_____________________________________________ 
                                                          (potpis odgovorne osobe)                     M.P. 

 
 



 

Prilog 2.  
 
 
 

PONUDBENI LIST 
 

Događanje povodom 30 godina HTZ-a uz božićni domjenak 
 

Naziv i adresa ponuditelja   

OIB   

Tel./faks   

E-mail   

Ime i prezime odgovorne osobe   

Osoba za kontakt   

Rok valjanosti ponude 60 dana od dana određenog za dostavu ponude 

Način plaćanja   

1.1. Cijena ponude (bez PDV-a) iskazana slovima 
  

1.2. Iznos PDV-a  iskazan slovima    

1. 3. Ukupna cijena ponude (s PDV-om) iskazana  slovima    

2.1. Ukupno bez PDV   

2.2. Ukupan iznos PDV    

2.3. Sveukupno s PDV   

 
    Preuzimamo obvezu, po stupanju ugovora na snagu, izvršiti sve ugovorne obveze kvalitetno i u      
    roku koji je naznačio Naručitelj, sukladno dokumentaciji i specifikaciji u dostavljenoj  
    ponudi Ponuđača.  

 
 

     Datum: ______________                                                                   Potpis i pečat odgovorne osobe:  
  

                                                       ___________________ 
 
 
 
 



 

Prilog 3. POPIS ISTAKNUTIH KLIJENATA U POSLJEDNJIH 5 (PET) GODINA 
 

Rb. Ime klijenta Naziv projekta Godina suradnje 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

 
Potpis osobe ovlaštene za zastupanje Ponuditelja          Pečat Ponuditelja  
 
 
 
Mjesto __________________________  
 
 
Datum __________________________ 
 
 

 
 


