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P O S L O V N I K

O RADU SABORA
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Zagreb, veljača 2012.

Sabor Hrvatske turističke zajednice na konstituirajućoj  sjednici od 28. veljače 2012. godine donosi

POSLOVNIK

O RADU SABORA HRVATSKE TURISTIČKE ZAJEDNICE

I.
OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Poslovnikom uređuje se način rada Sabora Hrvatske turističke zajednice (u daljnjem tekstu: Sabor), a osobito pitanja:  

- načina konstituiranja Sabora, postupka potvrđivanja odnosno prestanka mandata
  članova Sabora;

- postupka izbora i razrješenja članova Turističkog vijeća i Nadzornog odbora;

- prava i dužnosti predstavnika u Saboru;

- sazivanja i vođenje sjednica Sabora;

- stručnih tijela Sabora;

- odnosa s predstavnicima javnog informiranja.

Članak 2.

Sastav, djelokrug rada i ovlaštenja Sabora utvrđeni su Statutom Hrvatske turističke zajednice.

II.
POTVRĐIVANJE MANDATA PREDSTAVNIKA SABORA

Članak 3.

Mandat predstavnika u Sabor potvrđuje se na prvoj sjednici.

Potvrđivanje se obavlja na prijedlog verifikacijske komisije koju bira Sabor.

Komisiju sačinjavaju predsjednik i dva člana izabrani iz reda predstavnika Sabora.

Verifikacijska komisija prijedlog za potvrđivanje mandata podnosi na temelju izvješća o provedenim izborima.
Članak 4.

Potvrđivanjem mandata predstavnika u Sabor, Sabor se smatra konstituiranim.

Od potvrđivanja mandata, predstavnik u Saboru stječe sva prava, obveze i odgovornosti predstavnika utvrđene zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom. Danom potvrđivanja mandata novoizabranim članovima Sabora prestaje mandat članovima Sabora prethodnog saziva.

Članak 5.

Predstavniku u Saboru prestaje mandat u slučajevima utvrđenim Statutom.

Članak 6.

Ako je predstavnik podnio ostavku, predsjednik dostavlja tekst ostavke predstavnicima Sabora.

Sabor raspravlja o sadržaju ostavke i o tome donosi zaključak.

Ako Sabor prihvati ostavku, mandat predstavnika prestaje toga dana.

Članak 7.

U slučaju ostavke predstavnika, predsjednik je dužan zatražiti od člana čiji je predstavnik podnio ostavku da izabere novog predstavnika.

Članak 8.

Nakon što je član Hrvatske turističke zajednice, čijem je predstavniku prestao mandat, izabrao novog predstavnika, Sabor potvrđuje mandat novom predstavniku na prvoj sljedećoj sjednici Sabora.

III.   POSTUPAK IZBORA I RAZRJEŠENJA TIJELA HTZ-a

Članak 9.

Sabor na svojoj prvoj sjednici odmah po potvrđivanju mandata novoizabranim članovima Sabora iz redova članova Hrvatske turističke zajednice bira deset članova Turističkog vijeća Hrvatske turističke zajednice i tri člana Nadzornog odbora Hrvatske turističke zajednice.
Članak 10.

Sabor bira kandidacijsku komisiju od tri člana i određuje njenog predsjednika, koja predlaže listu kandidata za članove Turističkog vijeća i Nadzornog odbora.

Prilikom utvrđivanja kandidacijske liste, Sabor odlučuje o načinu glasovanja za kandidate.

Članak 11.

Sabor bira izbornu komisiju od tri člana i određuje njenog predsjednika, koja provodi izbore za članove Turističkog vijeća i Nadzornog odbora, ako se izbori provode tajnim 
glasovanjem.

Članak 12.

U slučaju tajnog glasovanja o kandidatima za tijela HTZ-a kandidati na glasačkom listiću navode se abecednim redom prezimena.

Predstavnik u Saboru glasuje tako da na glasačkom listiću zaokružuje broj ispred kandidata za kojeg glasuje.

Kada više kandidata dobije jednak broj glasova, smatra se da je izabran onaj kandidat koji je prvi po abecednom redu na glasačkom listiću.

Članak 13.

Nakon izbora članova Turističkog vijeća i Nadzornog odbora Sabor konstatira članove Turističkog vijeća delegirane od strane Hrvatske gospodarske komore i Hrvatske obrtničke komore odnosno članove Nadzornog odbora delegirane od strane Odbora za turizam Hrvatskog sabora i ministarstva nadležnog za poslove turizma.

IV.
SAZIVANJE I VOĐENJE SJEDNICA SABORA

Članak 14.

Sabor radi na sjednicama.
Članak 15.

Sjednice Sabora saziva i sjednicama predsjedava predsjednik Hrvatske turističke zajednice (u daljnjem tekstu: predsjednik).

U slučaju odsutnosti ili spriječenosti Predsjednika Hrvatske turističke zajednice, sjednici Sabora predsjedava zamjenik ministra ili druga osoba koju odredi Predsjednik HTZ-a i koja za svoj rad odgovara Predsjedniku HTZ-a.

Akte koje donosi Sabor potpisuje predsjednik.

Članak 16.

Predsjednik je dužan sazvati sjednicu najmanje dva puta godišnje.
Predsjednik je dužan sazvati sjednicu Sabora na zahtjev:

1. Turističkog vijeća,

2. Nadzornog odbora,

3. najmanje 10 predstavnika u Saboru.

Ako predsjednik ne sazove sjednicu Sabora na zahtjev tijela iz stavka 1. ovog članka, odnosno najmanje 10 predstavnika u Saboru, pravo sazvati sjednicu Sabora ima najstariji član Turističkog vijeća, odnosno predsjednik Nadzornog odbora ili jedan od predstavnika Sabora iz reda predstavnika Sabora koji su podnijeli zahtjev za saziv Sabora.

Članak 17.

Poziv za sjednicu u pravilu se dostavlja predstavnicima najmanje 10 dana prije dana određenog za održavanje sjednice.

S pozivom se predstavnicima dostavlja prijedlog dnevnog reda i odgovarajući materijal za predloženi dnevni red.

Uz poziv za sjednicu dostavlja se i zapisnik s prethodne sjednice.

Članak 18.

Sjednica se saziva pisanim pozivom koji sadrži mjesto, dan i sat održavanja sjednice.

Poziv na sjednicu dostavlja se i počasnim članovima Sabora, te tijelima i pravnim osobama zainteresiranim za dnevni red.

Članak 19.

Nakon otvaranja sjednice, predsjednik daje potrebna objašnjenja u svezi s radom sjednice.

Članak 20.

Sabor može pravovaljano raditi ako je sjednici nazočno više od polovice njegovih predstavnika.

Sabor, u pravilu, odlučuje većinom glasova svih predstavnika, osim ako Statutom za donošenje pojedinih odluka nije drugačije određeno.
Ako se utvrdi da sjednici Sabora nije nazočan dovoljan broj predstavnika Sabora, sjednica se otkazuje.

O nazočnosti predstavnika Sabora na sjednici vodi se evidencija.

Predsjednik obavještava Sabor i o tome tko je, osim predstavnika, pozvan na sjednicu Sabora i koji su predstavnici obavijestili da su spriječeni biti nazočni sjednici.

Članak 21.

Na početku sjednice utvrđuje se dnevni red prema prijedlogu koji je naznačen u pozivu za sjednicu.

Članak 22.

Predloženi dnevni red može se tijekom rasprave o dnevnom redu proširiti ili pojedini predmet skinuti s dnevnog reda na prijedlog predsjednika ili predstavnika u Saboru.

Članak 23.

Prijedlog za proširenje dnevnog reda s novim predmetom o kojem nisu raspravljala nadležna tijela (Turističko vijeće, stručna tijela) može se prihvatiti samo ukoliko predlagač obrazloži potrebnu hitnost i ako ne postoje druge zapreke zbog kojih se predmet u danom času ne bi mogao razmatrati.

Članak 24.

Poslije utvrđivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim temama, i to redom koji je utvrđen u prihvaćenom dnevnom redu.

Članak 25.

Na sjednici se o svakom predmetu dnevnog reda raspravlja prije nego što se o njemu odlučuje, osim ako je ovim Pravilnikom određeno da se odlučuje bez rasprave.

Predsjednik zaključuje raspravu kad utvrdi da nema više prijavljenih za raspravu.
Članak 26.

Predsjednik otvara raspravu o pojedinoj točki dnevnog reda i daje predstavnicima riječ po redu kojim su se prijavili.

Prijave za raspravu podnose se čim se otvori rasprava, a sve do zaključenja rasprave.

Nitko ne može govoriti na sjednici prije nego što zatraži i dobije riječ od predsjednika.

Članak 27.

U raspravi se govori u pravilu s govornice.

S mjesta se može govoriti samo ako tehnički uvjeti dozvoljavaju da se govornika čuje i da njegove riječi mogu biti zabilježene, o čemu odlučuje predsjednik.

Govornika može opomenuti na red ili prekinuti u govoru samo predsjednik.

Predsjednik osigurava da govornik ne bude ometan ili spriječen u svom govoru.

Članak 28.

Na sjednici mogu raspravljati i počasni članovi te ostale pozvane osobe na poziv predsjednika.

Članak 29.

Predstavniku koji želi govoriti o povredi ovoga Poslovnika ili o povredi utvrđenog dnevnog reda, predsjednik mora dati riječ čim je ovaj zatraži. Govor tog predstavnika ne može trajati duže od 3 minute.

Predsjednik je dužan poslije iznesenog prigovora dati objašnjenje o povredi ovoga Poslovnika, odnosno utvrđenog dnevnog reda.

Članak 30.

Na sjednici se može govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja prema utvrđenom dnevnom redu.

Ukoliko se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ga upozorava da se drži dnevnog reda.

Ako se govornik i poslije drugog upozorenja ne drži teme dnevnog reda, predsjednik mu oduzima riječ.
Članak 31.

Na sjednici se može odlučiti da govornik o istoj temi može govoriti samo jedanput, a može se odrediti i vrijeme trajanja govora.

Članak 32.

Na sjednici Sabora se glasuje javno, osim ako na sjednici ne bude odlučeno da se glasuje tajno.

Članak 33.

Javno glasovanje provodi se istovremeno, dizanjem ruke.

Predstavnici Sabora glasuju tako da se izjašnjavaju ZA ili PROTIV.

Članak 34.

Ako o nekom predmetu ima više prijedloga, o svakom od njih glasuje se odvojeno, po redoslijedu kako su predloženi.

Članak 35.

Poslije završnog glasovanja, predsjednik utvrđuje rezultate glasovanja i na temelju rezultata objavljuje da li je prijedlog prihvaćen ili odbijen.

Članak 36.

Ako se na sjednici odluči da se o nekom pitanju odlučuje tajno, tajno glasovanje sprovodi se na način propisan ovim Poslovnikom.

Članak 37.

Tajnim glasovanjem rukovodi predsjednik, uz pomoć dva predstavnika Sabora koja izabere Sabor.

Predsjednik i predstavnici iz stavka 1. ovog članka utvrđuju i objavljuju rezultate glasovanja.

Članak 38.

Tajno se glasuje na ovjerenim glasačkim listićima iste boje i veličine.

Svaki predstavnik u Saboru dobiva po jedan glasački listić koji, kada ga ispuni, stavlja u glasačku kutiju.

Tajno se glasuje na način da predstavnik u Saboru zaokruži ZA ili PROTIV, odnosno prema uputi na listiću.

Nevažećim se smatraju glasački listići iz kojih se ne može točno utvrditi je li predstavnik glasovao ZA ili PROTIV prijedloga.

Članak 39.

O svakom predmetu dnevnog reda Sabor donosi odgovarajuću odluku.

Sabor donosi opće akte, programe i planove utvrđene Zakonom i Statutom, te odluke, preporuke i zaključke.

Članak 40.

O radu na sjednici vodi se zapisnik.

Zapisnik sadrži osnovne podatke o radu sjednice, dnevni red, dan, mjesto, nazočne i izočne članove, a naročito o prijedlozima iznijetim na sjednici i o donesenim zaključcima.

U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o pojedinom predmetu.

Članak 41.

Svaki predstavnik ima pravo na početku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

O osnovanosti primjedbe na zapisnik, odlučuje se na sjednici bez rasprave.

Ako se primjedba prihvati, izvršit će se u zapisniku odgovarajuća izmjena.

Zapisnik na kojega nema primjedbi kao i zapisnik o kojem su suglasno izvršene izmjene temeljem primjedbi, smatra se usvojenim.

Članak 42.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik, zapisničar i ovjerovitelji zapisnika.

Članak 43.

Izvornici zapisnika sa sjednice Sabora čuvaju se u Glavnom uredu Hrvatske turističke zajednice.

Članak 44.

Na sjednici Sabora mogu se voditi bilješke ili tonsko snimanje, koji se na zahtjev predstavnika stavljaju njima na uvid.

Ostvarivanje prava iz stavka 1. ovog članka osigurava ovlaštena osoba u Glavnom uredu Hrvatske turističke zajednice.

Članak 45.

Svaki predstavnik ili drugi sudionik u raspravi ima pravo redigirati svoje izlaganje bez unošenja bitnih izmjena u tekst i bez izostavljanja izraženih misli i razloga.

U slučaju spora o osnovanosti zahtjeva da se izvrši ispravak u zapisniku, odlučuje se na sljedećoj sjednici bez rasprave.

V.
RADNA I STRUČNA TIJELA SABORA

Članak 46.

Za izvršavanje stalnih i povremenih zadaća Hrvatske turističke zajednice, Sabor može osnovati stalna i povremena radna i stručna tijela, te koristiti usluge znanstvenih i drugih stručnih radnika.

Prijedlog za osnivanje tijela iz stavka 1. može podnijeti predsjednik, direktor Glavnog ureda, Turističko vijeće, Nadzorni odbor, te 10 predstavnika u Saboru.

VI.
PRAVA I DUŽNOSTI PREDSTAVNIKA U SABORU

Članak 47.

Predstavnici u Saboru imaju pravo i dužnost biti nazočni sjednicama Sabora i sudjelovati u njihovom radu i odlučivanju.

Predstavnici u Saboru imaju pravo sudjelovanja u radu radnih tijela Sabora i kad nisu članovi tih tijela.

Članak 48.

Predstavnici u Saboru imaju pravo:

1. predlagati raspravu o pojedinim pitanjima;

2. upućivati pitanja u svezi s provođenjem odluka, zaključaka i drugih akata Saboru;

3. podnositi prijedloge i postavljati pitanja u svezi s radom Turističkog vijeća i Nadzornog odbora;

4. podnositi prijedloge i postavljati pitanja u svezi s radom radnih tijela Sabora.

5.  biti birani u stručna tijela Sabora
Članak 49.

Predstavnici u Saboru imaju pravo na odgovor u svezi s postavljenim pitanjem.

Odgovor se daje usmeno, a na zahtjev predstavnika odgovor se daje pisano u roku od 15 dana.
Članak 50.

Predstavnicima u Saboru dostavljaju se izvješća, analize i drugi materijali o kojima će se raspravljati na sjednici Sabora.

Predstavnici u Saboru imaju pravo uvida u sve materijale koji se pripremaju, prikupljaju ili obrađuju u Glavnom uredu.

Predstavnicima u Saboru dostavlja se glasilo Hrvatske turističke zajednice.

Članak 51.

Predstavnici u Saboru imaju pravo koristiti tehnička i informatička sredstva u Glavnom uredu koja su im potrebna za obavljanje dužnosti predstavnika u Saboru.

VII.
ODNOSI S PREDSTAVNICIMA JAVNOG INFORMIRANJA

Članak 52.

Predstavnici tiska i drugih sredstava javnog informiranja mogu biti nazočni sjednicama Sabora, te njegovih radnih  i stručnih tijela i izvješćivati javnost o radu na tim sjednicama.

Poziv na sjednice s odgovarajućim materijalima, dostavlja se i predstavnicima javnog informiranja.

Od dostupnosti javnosti mogu se izuzeti materijali i akti Sabora koji su označeni kao poslovna tajna sukladno članku 62. Statuta.
O radu Sabora i njegovih tijela može se dati službeno priopćenje za tisak i druga sredstva informiranja.

Članak 53.

O odnosima s predstavnicima tiska i drugih sredstava javnog informiranja, brine se direktor Glavnog ureda.

VIII.
ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 54.

Danom stupanja na snagu ovoga Poslovnika, prestaje važiti Poslovnik o radu Sabora Hrvatske turističke zajednice od 3. studenoga 1999. godine (ur.br. 5794-2/99).

Članak 55.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donošenja, a objavljuje se na internet stranicama  Hrvatske turističke zajednice: „hrvatska.hr“.





     PREDSJEDNIK

        HRVATSKE TURISTIČKE ZAJEDNICE 

            Veljko Ostojić, s.r.

Ur. broj: 1038/01-2/12
U Zagrebu, 28. veljače 2012.
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